WARSZAWSKA SPOLDZIELNIA MIESZKANIOWA ,,OCHOTA”

REGULAMIN

UDOSTEPNIANIA DOKUMEN TOW CZLONKOM
WARSZAWSKIEJ SPOLDZIELNI MIESZKANIOWEJ ,,OCHOTA”

WARSZAWA — KWIECIEN 2019 r.



REGULAMIN

UDOSTEPNIANIA DOKUMENTOW CZLONKOM WARSZAWSKIEJ

SPOLDZIELNI MIESZKANIOWEJ ,,OCHOTA”
§1.

Niniejszy Regulamin zostat opracowany na podstawie:

1.

ustawy z dnia 16 wrze$nia 1982 roku — Prawo spétdzielcze (t.j. Dz. U. z 2018r. poz.
1285) zwana dalej ,Ustawg — Prawem Spétdzielczym”,

ustawy z dnia 15 grudnia 2000 r. o spoétdzielniach mieszkaniowych (t.j. Dz. U. z 2018r.
poz. 845 z p6zn. zm.), zwanej dalej ,Ustawa o spoétdzielniach mieszkaniowych”,
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 roku w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.UE.L119 z 04.05.2016)
- zwane , RODO’,

ustawy z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2018r., poz.
1000 z p6zn. zm.),

innych obowigzujgcych przepiséw prawa,

obowigzujgcego Statutu Warszawskiej Spétdzielni Mieszkaniowej ,Ochota” z siedzibg
w Warszawie, (odpowiednio ,,Statut” i ,,Spétdzielnia”).

§2

Cztonek Spotdzielni ma prawo zaznajamiania sie z uchwatami organéw Spétdzielni,
protokotami obrad organéw Spoétdzielni, protokotami lustracji, rocznymi sprawozdaniami
finansowymi Spoétdzielni oraz z umowami zawieranymi przez Spétdzielnie z osobami trzecimi
- W biurze Zarzgdu Spétdzielni lub w Administracji danego Osiedla, w dniach i godzinach ich
urzedowania.

§3.

Cztonek Spoétdzielni ma prawo otrzymania odpisu Statutu i regulaminéw Spétdzielni,
uchwalonych na podstawie Statutu, oraz kopii uchwat i protokotéw obrad organéw
Spétdzielni, protokotdéw lustracji, rocznych sprawozdan finansowych Spétdzielni oraz faktur
i uméw zawieranych przez Spétdzielnie z osobami trzecimi.

y

§4.

Zaznajamianie sie z dokumentami nastepuje po uprzednim:
1) zlozeniu przez zainteresowanego czionka do Zarzadu Spétdzielni, pisemnego

wniosku o udostepnienie dokumentébw do wgladu, wskazujgcego rodzaj
dokumentéw, o ktérych mowa w § 2 niniejszego Regulaminu, z ktérymi cztonek



Spotdzielni chce sie zapozna¢. Wzér wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.
2) uzgodnieniu miedzy zainteresowanym cztonkiem Spoétdzielni a Zarzadem (lub
upowazniong przez Zarzad osoba) terminu udostepnienia dokumentow do wgladu.
. Zaznajamianie sie cztonka z dokumentami odbywa sie w obecnosci oddelegowanego
pracownika Spotdzielni.
Czlonek Spotdzielni ma prawo samodzielnego wykonywania fotokopii dokumentow,
wskazanych w § 3 niniejszego Regulaminu, ktére zostaty mu udostepnione do wgladu.
Fotografowanie dokumentow, o ktérych mowa powyzej, moze odbywac sig¢ jedynie gdy
nie zawierajg one danych osobowych.

§5.
Cztonek Spétdzielni ma prawo wystapi¢ z wnioskiem o sporzgdzenie odpisu lub kopii
dokumentéw wskazanych w § 3 niniejszego Regulaminu.
Pisemny wniosek o sporzadzenie odpisu lub kopii dokumentéw powinien zawierac:
1) dane osobowe czionka (imie i nazwisko, adres lokalu w zasobach Spétdzielni, adres
zamieszkania),
2) wykaz dokumentéw, o ktére wnosi,
3) zobowigzanie sie do uiszczenia optaty na pokrycie kosztéw sporzadzenia odpiséw
i kopii dokumentdw.
. Wzor wniosku, o ktéorym mowa w ust. 1 powyzej stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu.

§ 6.
Koszty sporzadzania odpiséw lub kopii dokumentéw, o ktérych mowa w § 3 niniejszego
Regulaminu, z wyjatkiem Statutu i regulaminéw uchwalonych na podstawie Statutu,
pokrywa cztonek Spoétdzielni wnioskujgcy o ich sporzgdzenie.
Ustala sie optate za wykonanie 1 (jednej) strony kopii (kserokopii) dokumentow :

1) dla dokumentdéw biezgcych dostepnych od reki 0,50 zt za strone A4
2) dla dokumentéw biezgcych wymagajgcych

odszukania i przygotowania 1,50 zt za strone A4
3) dla dokumentéw archiwalnych 8,20 zt za strone A4

zgodnie z kalkulacjg stanowigcg zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Kwote wymieniong w ust. 2 nalezy wptaci¢ na wskazany rachunek bankowy
Spétdzielni.

Sporzadzenie i wydanie wnioskodawcy kserokopii lub odpisu dokumentéw nastepuje po
okazaniu dowodu wptaty naleznosci za ich sporzgdzenie.

Dokumenty biezgce dotyczg danego roku, w ktérym cztonek wystapit o kopie
dokumentéw i roku poprzedniego. Dokumenty archiwalne dotyczg okresu
wczesniejszego (2 lata i wiecej), ale nie wczesniej niz 10 lat wstecz.



§7.
1. Spoidzielnia prowadzi rejestr cztonkéw wnioskujacych o udostepnienie im do wgladu
dokumentéw, o ktérych mowa § 2 niniejszego Regulaminu lub wnioskujacych

0 sporzadzenie ich odpiséw lub kopii.

2. W rejestrze, o ktérym mowa w ust. 1, odnotowuje sie:

1) date ztozenia wniosku cztonka Spoétdzielni o udostepnienie do wgladu dokumentow
lub ich wydanie,

2) dane osobowe czlonka Spoétdzielni, ktéry zaznajamiat sie z dokumentacjg badz
otrzymat kopie lub odpis (imie i nazwisko, adres lokalu w zasobach Spotdzielni,
adres zamieszkania),

3) wykaz udostepnianych do wgladu lub skopiowanych dokumentow,

4) dane osobowe (imie i nazwisko) i podpis pracownika, udostgpniajgcego dokumenty
w imieniu Spoétdzielni i w obecnosci ktérego cztonek zapoznawat si¢ z dokumentami,

5) informacje, czy cztonek Spoétdzielni, ktéremu udostepniono dokumenty, wykonywat
ich fotokopie,

6) informacje o przekazaniu dokumentéw (data, tryb).

7) uwagi, w ktorych wpisuje sie m.in. opis sytuacji, gdy cztonkowi Spétdzielni
odmowiono wgladu do dokumentéw, wraz z opinig prawna.

3. Rejestr, o ktérym mowa powyzej, dostepny jest tylko dla pracownikow Spoétdzielni.

§8.

1. Spoétdzielnia moze odméwi¢ czionkowi Spoétdzielni wgladu do uméw zawieranych
Z osobami trzecimi, jezeli naruszatoby to prawa tych oséb lub jezeli istnieje uzasadniona
obawa, ze cztonek wykorzysta pozyskane informacje w celach sprzecznych z interesem
Spotdzielni i przez to wyrzadzi Spétdzielni znaczng szkode. Odmowa wraz
z uzasadnieniem powinna by¢ wyrazona na pi$mie.

2. Cztonek Spoétdzielni, ktéoremu odméwiono wglgdu do uméw zawieranych przez
Spoétdzielnie z osobami trzecimi, moze ztozy¢ do sadu rejestrowego wniosek
0 zobowigzanie Spétdzielni do udostepnienia tych uméw. Wniosek nalezy ztozyé
w terminie 7 dni od dnia doreczenia cztonkowi pisemnej odmowy.

3. Prawo cztonka Spétdzielni do udostepnienia mu do wgladu dokumentéw oraz otrzymania
ich odpisow lub kserokopii nie obejmuje tresci dokumentéw Spétdzielni, ktérych
ujawnienie naruszytoby przepisy o ochronie danych osobowych.

4. Jezeli w dokumentach znajdujg sie dane osobowe innych oséb niz wnioskodawca lub
inne dane chronione, dokument zostanie tak przygotowany, aby dane te pozostaty
nieujawnione.

5. Czionek Spoétdzielni zobowigzany jest do nierozpowszechniania i nieupubliczniania
w jakiejkolwiek formie udostepnionych dokumentéw pod rygorem odpowiedzialnosci
karnej i odszkodowawczej, zgodnie z o$wiadczeniem stanowigcym zatgcznik nr 4 do
niniejszego Regulaminu.

Fekk

Niniejszy Regulamin zostat przyjety uchwatg Rady Nadzorczej nr 32/2019 z dnia
15.04.2019 .



Zalacznik nr 1 do Regulaminu udostepniania dokumentéw cztonkom WSM ,,Ochota”

..................................... Warszawa, dnia .................

Imig i nazwisko cztonka Spotdzielni

Adres lokalu w zasobach Spétdzielni

Adres zamieszkania

Numer telefonu
WNIOSEK

O UDOSTEPNIENIE DOKUMENTOW DO WGLADU ORAZ WYKONYWANIA

FOTOKOPII*

Prosze o udostepnienie do wgladu oraz do wykonywania fotokopii* nizej wymienionych
dokumentow:

................................................................................................
------------------------------------------------------------------------------------------------
................................................................................................

Wypelnia Spéldzielnia:

Decyzja Zarzadu:

Dokumenty udostepniono do wgladuwdniu..................ooiiiiiiiiiiiiiia
Uwagi (w tym informacja czy wykonywano fotokopie):

Nazwisko i podpis osoby
udostepniajacej dokumenty do wgladu

*niepotrzebne skreslic



Zalacznik nr 2 do Regulaminu udostepniania dokumentéw cztonkom WSM ,»Ochota”

..................................... Warszawa, dnia .................

Imie i nazwisko cztonka Spotdzielni

Adres lokalu w zasobach Spéldzielni

Adres zamieszkania

Numer telefonu
WNIOSEK .

O SPORZADZENIE I WYDANIE : ODPISU, KSEROKOPII DOKUMENTOW

SPOLDZIELNI

Prosze o sporzadzenie i wydanie odpisu/ kserokopii nizej wymienionych dokumentow:

Zobowigzuje si¢ do uiszczenia kosztow sporzadzenia odpisu/kserokopii na konto
Spoéldzielni:
PKO BP S.A. XV O/Warszawa nr 65 1020 1156 0000 7902 0006 5920

.........................

ooooooooooo 0000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

Wypelnia Spoéldzielnia:

Decyzja Zarzadu:

Uwagi:

Wyliczenie oplaty:

1) dla dokumentow biezacych dostepnych od rgki - 0,50zt za strone

Liczba stron A4 ............ x 0,50z =............ z} - wplacono dnia.............

3) dla dokumentéw archiwalnych- 8,20zt za strong
Liczba stron A4 ........... s B 01| 4 e — zl - wplacono dnia.............

4) przygotowanie dokumentéw do wykonania fotokopii 0,30zt za strong
Liczba stron A-4 ........... X 030zl = ..cccinnnnes zt — wplacono dnia ............

.......................................................................

Nazwisko i podpis pracownika pokwitowanie odbioru kopii dokumentow




Zatacznik nr 3 do Regulaminu udostepniania dokumentéw cztonkom WSM ,,Ochota”

Kalkulacja oplaty za wykonanie 1 (jednej) strony kopii dokumentow:

- uchwat Spoétdzielni,

- protokotéw obrad organéw Spoldzielni,

- protokotow lustracji,

- rocznych sprawozdan finansowych i sprawozdan z dzialalnosci Spétdzielni,
- faktur i uméw zawieranych z osobami trzecimi.

1. Papier (ryza 14,13 z1/500 szt.) 0,03 z
2. Konserwacja kopiarki (461,25 z1/13000szt.) 0,04 z1
3. Toner (577,03 z1/15000 szt.) 0,04 zt
4. Amortyzacja kopiarki (217,34 zt/miesigcznie/5500 szt.) 0,04 zt
5. Inne koszty ogolne (np. energia elektryczna) 0,05 zt

0,20 zt

6. Kwerenda dokumentow :

a) Dostepnych od reki 0,30 zt

b) Biezgcych wymagajacych odszukania 1,30 zt

¢) Archiwalnych 8,00 zt
Ogolem koszt wykonania 1 strony ksero (A 4) dla dokumentow
biezacych dostepnych od reki 0,50 zt
Ogélem koszt wykonania 1 strony ksero (A 4) dla dokumentéw biezacych
wymagajacych odszukania 1,50 zi

Ogélem koszt wykonania 1 strony ksero (A 4) dla dokumentéw archiwalnych 8,20 zi

Kwerenda dokumentéw dotyczy przygotowania dokumentéw do kserowania m.in.:

- obecnos$¢ pracownika

- kompletowanie

- rozszycie, zszycie

- zakrycie danych, ktére nie dotycza nieruchomosci cztonka zainteresowanego lub
podlegajacych ochronie




Zatacznik nr 4 do Regulaminu udostepniania dokumentéw cztonkom WSM ,,Ochota”

Zarzad w odpowiedzi na wniosek z dnia ................ I s o udostepnienie
dokumentéw na podstawie art. 8! ustawy o spotdzielniach mieszkaniowych, w zataczeniu
udostepnia kopie/ do wglagdu/wykonywania fotokopii nastgpujacych/e dokumentow/y:

BB cumrse s somhonse e omismare . vomsermmis - e £ o
D) e,

Zobowiazuje si¢ do nierozpowszechniania i nieupubliczniania w jakiejkolwiek formie
udostepnionych  dokumentéw pod rygorem odpowiedzialno$ci karnmej i
odszkodowawczej.

Zgodnie z art. 107. Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z
2018r. poz. 1000): 1. Kto przetwarza dane osobowe, choC ich przetwarzanie nie jest
dopuszczalne albo do ich przetwarzania nie jest uprawniony, podlega grzywnie, karze
ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnosci do lat dwdch.

2. Jezeli czyn okreslony w ust. 1 dotyczy danych ujawniajgcych pochodzenie rasowe lub
etniczne, poglgdy polityczne, przekonania religijne lub swiatopoglgdowe, przynaleznosé¢ do
zwigzkéw zawodowych, danych genetycznych, danych biometrycznych przetwarzanych w celu
Jednoznacznego zidentyfikowania osoby fizycznej, danych dotyczgcych zdrowia, seksualnosci
lub orientacji seksualnej, podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci albo pozbawienia
wolnosci do lat trzech.

podpis cztonka WSM ,, Ochota™
Potwierdzam otrzymanie ww. dokumentow

......................................

podpis cztonka WSM ,,Ochota”




